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PIANETA GALILEO 

VADEMECUM RELATORE 

 
1. Obiettivo 

Pianeta Galileo è un’iniziativa del Consiglio regionale della Toscana che, in collaborazione con gli 

Atenei di Firenze, Pisa e Siena e l’Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana, ha lo scopo di 

avvicinare gli studenti (principalmente delle scuole secondarie di secondo grado, ma anche un 

pubblico più ampio) al sapere scientifico attraverso incontri seminariali tenuti professori e 

ricercatori universitari. 

2. Materiale didattico 
 

Nel raccomandarsi di modulare la lezione (tenuta anche nell’ambito di convegni, seminari) per un 

uditorio di studenti delle scuole secondarie (di secondo grado), sembra opportuno suggerire 

alcune linee guida: 

- laddove possibile, fornire alle scuole indicazioni utili per la preparazione dell’incontro e, a 

conclusione della lezione, suggerimenti per eventuali approfondimenti; 

- privilegiare, pur nel rigore scientifico, un approccio semplice e comprensibile a tutti; 

- accompagnare la relazione, laddove possibile e utile, con slides; 

- dedicare alla lezione circa un’ora riservando a conclusione 15/20 minuti per rispondere alle 

domande del pubblico. 

3. Rimborsi spese forfettari 

Ad ogni relatore è riconosciuto un rimborso spese forfettario relativo al singolo evento svolto 

presso il Consiglio regionale, le scuole, le Università e/o enti diversi, da ritenersi al lordo e 

comprensivo di tutte le spese (trasporto, pasti, alloggio), secondo le seguenti modalità: 

- € 150,00 se l’iniziativa è tenuta nella provincia sede dell’ateneo o ente di appartenenza; 

- € 200,00 se l’iniziativa è tenuta nell’ambito territoriale di competenza dell’ateneo o ente di 

appartenenza come specificato al punto 4; 

- € 250,00 se l’iniziativa è tenuta fuori dall’ambito territoriale di competenza dell’ateneo o ente di 

appartenenza come specificato al punto 4; 

- da un minimo di € 250,00 fino a un massimo di € 500,00 qualora il relatore provenga da fuori 

Toscana, tenendo conto delle spese che devono essere sostenute per trasporto, pasti, e 

alloggio; 
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Al fine di ridurre il rischio di contagio da Covid-19, si è reso necessario prevedere che 

l’incontro possa svolgersi in modalità telematica piuttosto che in presenza. Qualora 

l’incontro si svolga in modalità telematica il rimborso è pari a € 100,00. 

 
Ai fini dei rimborsi spese forfettari, gli autori di testi selezionati nell’ambito di Primo incontro 

con la scienza, sono equiparati ai relatori con riferimento, nel caso non si tratti di professori 

universitari, alla provincia di provenienza anziché alla provincia dell’ateneo di appartenenza. 

 
4. Ambiti di competenza degli atenei 

Gli ambiti territoriali di competenza dell’ateneo sono individuati come segue: 

- Ateneo fiorentino: province di Firenze, Prato, Pistoia; 

- Ateneo pisano: province di Pisa, Livorno, Lucca, Massa Carrara; 

- Ateneo senese: province di Siena, Arezzo, Grosseto. 

 
5. Liquidazione del rimborso forfettario 

Ai fini della liquidazione del rimborso forfettario, alla lettera di incarico sarà allegata 

modulistica che il docente dovrà inviare debitamente compilata tassativamente entro un mese 

dalla data dell’ultima lezione tenuta (potrà essere inviata una unica richiesta per tutte le lezioni 

effettuate). 

La modulistica con la marca da bollo da euro 2,oo potrà essere inviata in originale cartaceo 

all’indirizzo indicato nella richiesta, oppure potrà essere scannerizzata e inviata tramite posta 

certificata all’indirizzo consiglioregionale@postacert.toscana.it. 

L’imposta di bollo potrà essere altresì assolta tramite il modello F24, in tal caso occorre dichiarare 

la scelta di questa modalità nella modulistica di richiesta di compenso (nota di debito), ai sensi 

del decreto MEF 17 giugno 2014 articolo 6. 

 
La modulistica da compilare a carico del docente comprende in particolare: 

- modulo per il sostituto d’imposta (che deve essere debitamente compilato e firmato). 

- nota di debito 
 

 
Nota bene: si fa presente che la data della marca da bollo dovrà essere anteriore o 

contestuale a quella della nota di debito. 
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Contatti 

 
e-mail: pianetagalileo@consiglio.regione.toscana.it 

 
Trattamento dati 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 30 Giugno 2003 n. 196, con la presente il titolare del trattamento la informa 

che l’utilizzo dei suoi dati è improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela della sua 

riservatezza e dei suoi diritti. I suoi dati personali (nome, cognome, telefono, indirizzo di posta elettronica) 

vengono raccolti dal Consiglio regionale della Toscana tramite tale piattaforma informatica e sono 

utilizzati dallo staff di Pianeta Galileo per l’organizzazione delle iniziative ad esso correlate. Il titolare del 

trattamento dei dati è il Consiglio regionale della Toscana Via Cavour 2 - 50129 Firenze. Le segnaliamo, in 

ogni caso, che lei può esercitare i diritti di cui all'articolo 7 del D. Lgs. 196/2003, inviando una mail a 

pianetagalileo@consiglio.regione.toscana.it, per conoscere i suoi dati, la loro origine e il loro utilizzo, 

ottenerne l'aggiornamento, la rettifica o, se vi è interesse, l'integrazione, nonché la cancellazione o il blocco. 
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