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1 – OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha per oggetto la fornitura di agende ed agendine personalizzate  –  anno 2014 e anno 

2015  –  per il Consiglio regionale della Toscana. 

 

2 – QUANTITATIVI E CARATTERISTICHE TECNICO-MERCEOLOGICHE 

Le caratteristiche specifiche della fornitura, quali forme, misure, qualità e quantità, sono dettagliate 

nella tabella sotto rappresentata: 

Agende ed agendine complete di libretto informativo e rubrica telefonica: 

Articolo Descrizione 

Quantità 

agende 

2014 

Quantità 

agende 

2015 

Quantità 

complessiva 

 

1 

 

Agenda tascabile intercambiabile a guaina, realizzata in 

pelle di vitello protetta, colori e grana da definire, 

avente le seguenti caratteristiche: 

• copertina realizzata a guaina, tasche interne 

verticali per agendina, rubrica con libretto 

informativo e con taschine per biglietti; 

• personalizzazione con logo a caldo color oro 

“Commissione regionale pari opportunità della 

Toscana” ; 

• interno agendina settimanale cm 8x12,5 stampato 

in carta avoriata, rilegato a filo di refe, fasciato 

con cartoncino; 

• libretto rubrica telefonica scaleggiata e protetta 

UV con copertina in cartoncino; 

• confezione in astuccio singolo. 

 

200 

 

200 

 

400 

 

2 

 

Agenda tascabile intercambiabile a guaina, realizzata in 

pelle di vitello protetta, colori e grana da definire, 

avente le seguenti caratteristiche: 

• copertina realizzata a guaina, tasche interne 

verticali per agendina, rubrica con libretto 

informativo e con taschine per biglietti; 

• personalizzazione con logo a caldo color oro 

“CRT”; 

• interno agendina settimanale cm 8x12,5 stampato 

in carta avoriata, rilegato a filo di refe, fasciato 

con cartoncino; 

• libretto rubrica telefonica scaleggiata e protetta 

UV con copertina in cartoncino; 

• confezione in astuccio singolo. 

 

582 

 

582 

 

1164 



  

Articolo Descrizione 

Quantità 

agende 

2014 

Quantità 

agende 

2015 

Quantità 

complessiva 

 

3 

 

Portafoglio con bottone e agenda intercambiabile 

realizzata in pelle esterna di vitello pieno fiore, colore 

da definire, avente le seguenti caratteristiche: 

• copertina con tascone superiore portafogli, tasche 

interne sagomate per biglietti e verticali per 

agendina, rubrica e libretto informativo, dorso 

con attacco in ottone dorato per anelli agendina; 

• personalizzazione con logo a caldo CRT e stampa 

color oro dei singoli nominativi; 

• interno agendina settimanale cm 8x12,5 stampato 

in carta avoriata, rilegato con anellini di metallo 

dorato con copertina e fondo di cartoncino 

stampato; 

• libretto rubrica telefonica scaleggiata e protetta 

UV con copertina in cartoncino; 

• confezione in scatola regalo ricoperta, con fondo 

coperchio e velina, con etichetta nominativa. 

 

65 

 

65 

 

130 

 

4 

 

Agenda da tavolo ad un giorno per pagina, con rubrica 

finale a libretto separato, formato cm 17x24, 

realizzazione in carta avoriata, copertina realizzata a 

blocco fisso con pelle di vitello (colori e grana da 

definire) rimboccato e cucito, con logo stampato a 

caldo color oro CRT, confezione in scatole singole. 

 

65 

 

65 

 

130 

 

5 

 

Libretto informativo della “Commissione regionale pari 

opportunità della Toscana, formato cm 7x12,5, 

stampato ad un colore in carta avoriata e rilegato a filo 

di refe a cavallo con copertina in cartoncino, 

aggiornamento impianti grafici da noi forniti. 

I libretti dovranno essere inseriti nella confezione 

dell’articolo n. 1.(*) 

 

200 

 

200 

 

400 

 

6 

 

Libretto informativo del Consiglio regionale della 

Toscana, formato cm 7x12,5, stampato ad un colore in 

carta avoriata e rilegato a filo di refe a cavallo con 

copertina in cartoncino, aggiornamento impianti grafici 

da noi forniti. 

I libretti dovranno essere inseriti nella confezione degli 

articoli n. 2 e n. 3.(*) 

 

647 

 

647 

 

1294 

 

(*) La composizione di ciascun libretto informativo sarà trasmessa all’affidatario su 

supporto digitale in allegato al relativo ordinativo di fornitura. 



  

 

I materiali da fornire devono corrispondere per tipologia e caratteristiche tecniche a quanto sopra 

specificato. In nessun caso potranno essere accettati materiali diversi da quanto richiesto. 

Si precisa inoltre che i beni oggetto del presente affidamento devono rispondere ai requisiti e alle 

caratteristiche indicate nel Capitolato tecnico Allegato 1 al Bando “Cancelleria 104” del MePA. 

Le agende da fornire dovranno essere personalizzate con scritte uguali a quelle dei campioni che si 

trovano presso gli uffici dell’Amministrazione. Pertanto le ditte partecipanti potranno presentarsi 

(previo appuntamento telefonico con il personale di servizio ai numeri tel. 055-238 7486 / 7390 / 

7457 / 7993), presso gli uffici del Settore Bilancio e finanze del Consiglio regionale della Toscana, in 

Firenze – Via Cavour, 18 nei giorni da lunedì a venerdì dalle ore 9.30 alle ore 11.30 in modo da 

poter visionare i campioni. 

Si precisa che per ciascuno degli articoli n. 1, n. 2, n. 3 e n. 4 dovranno essere disponibili e 

presentati a questa Stazione Appaltante almeno n. 3 campioni di pelle di colore e grana differenti 

per la scelta del materiale necessario alla loro realizzazione. Non verranno accettati dalla Stazione 

Appaltante campioni di colori diversi dalle seguenti tonalità: nero, marrone, verde scuro, blu 

scuro, rosso scuro. L’accettazione dell’offerta è subordinata alla presentazione dei suddetti 

campioni entro 5 (cinque) giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione.  

La Stazione Appaltante procederà a comunicare alla ditta affidataria la scelta dei campioni con cui 

dovrà essere realizzato ciascun articolo, avendo cura di specificare i campioni da utilizzare per 

ciascuna annualità (agende 2014 – agende 2015). 

 

3 – IMPORTO PRESUNTO 

L’ammontare complessivo presunto della fornitura di cui all’oggetto è stimato in € 18.200,00 (Euro 

diciottomiladuecento/00) oltre IVA nei termini di legge. 

Ferme restando le condizioni di aggiudicazione, la Stazione Appaltante potrà introdurre varianti ai 

sensi dell’art. 311 del D.P.R. 207/2010. 

Per il presente appalto, trattandosi di mera fornitura di beni, è esclusa la predisposizione del 

DUVRI (Documento Unico Valutazione Rischi da Interferenze) e la conseguente stima dei costi 

della sicurezza (Determinazione dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, 

servizi e forniture 05.03.2008, n. 3). 

 

4 – TERMINI, LUOGO E MODALITÀ DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA 

Il competente ufficio del Settore Bilancio e finanze del Consiglio regionale della Toscana 

provvederà a trasmettere gli ordinativi di fornitura mediante fax, posta elettronica certificata o 

tramite il sistema telematico ap@ci, indicando al suo interno le quantità e la tipologia.  

Si precisa che saranno predisposti e trasmessi ordinativi di fornitura distinti in riferimento 

all’annualità delle agende da realizzare. 

La consegna della merce richiesta è a carico del Fornitore e dovrà avvenire, previo accordo con il 

personale di servizio, improrogabilmente entro quindici giorni naturali e consecutivi dalla data di 



  

ricevimento di ciascun ordine, esente da ogni spesa, in porto franco, imballaggio e scarico gratuiti 

presso i locali del Settore Bilancio e finanze del Consiglio regionale della Toscana in Firenze, Via 

Cavour, 18, il cui accesso è soggetto ad apposite norme comunali di limitazione del traffico. 

Come specificato all’art. 2 del presente Capitolato speciale d’appalto, le agende devono essere 

confezionate singolarmente. 

Il Fornitore deve garantire la consegna dei beni alle condizioni offerte. Eventuali perdite o danni 

subiti durante le operazioni di trasporto sono a totale carico del Fornitore. Nel caso in cui i beni 

consegnati non risultino conformi qualitativamente e/o quantitativamente, la Stazione Appaltante 

procederà a trasmettere un’apposita contestazione scritta al Fornitore che si impegna a ritirare e 

sostituire entro dieci giorni naturali e consecutivi, dal ricevimento di detta comunicazione, la 

merce non conforme. La verifica delle caratteristiche dei beni forniti verrà effettuata a cura del 

Direttore dell’esecuzione del contratto entro dieci giorni dalla data di consegna, sulla base delle 

caratteristiche e dei requisiti di cui al presente Capitolato speciale d’appalto e al Capitolato tecnico 

relativo al bando “Cancelleria 104”del MePA. 


