
 

 
Pagina 1 di 7 

 

 
REGIONE TOSCANA 
Consiglio Regionale 

 

Direzione di Area Organizzazione e risorse 
Settore Bilancio e finanze 

Via Cavour 18 - 50129 Firenze 
Tel. 055-23871 – Fax 055-2387241 

 

 
Prot.  17666   / 3.7.3 
 

  
Firenze,  22 ottobre 2013 

   
 

 
Oggetto: Affidamento  della fornitura di agende ed agendine personalizzate – anno 2014 e 

anno 2015 – per il Consiglio regionale della Toscana (CIG Z790BF7EB7). 
 RDO MePA n. 321712 del 22.10.2013. 
 Lettera di invito / Condizioni Particolari di RDO. 
 
 
 
1. OGGETTO E DURATA DELLA PRESTAZIONE 

La presente procedura di affidamento in economia ha per oggetto la fornitura di agende ed 

agendine personalizzate – anno 2014 e anno 2015 – per il Consiglio regionale della Toscana. 

La durata del contratto decorre dalla data di sottoscrizione del documento di stipula da parte 

della Stazione Appaltante fino al termine del 31.12.20l4.  

 La descrizione, le quantità e le caratteristiche tecnico-merceologiche dei prodotti richiesti sono 

riportate nel Capitolato speciale d’appalto allegato alla documentazione di gara. 

 

2. IMPORTO MASSIMO PREVISTO 

L’ammontare complessivo presunto della fornitura in oggetto è stimato in € 18.200,00 (Euro 

diciottomiladuecento/00), oltre IVA nei termini di legge. 

Ferme restando le condizioni di aggiudicazione, la Stazione Appaltante potrà introdurre 

varianti ai sensi dell’art. 311 del D.P.R. 207/2010.  

Per il presente appalto, trattandosi di mera fornitura di beni, è esclusa la predisposizione del 

DUVRI (Documento Unico Valutazione Rischi da Interferenze), pertanto non sono previsti 

oneri per la prevenzione di rischi da interferenza. 

 

3. MODALITÀ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto sarà aggiudicato con la procedura di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 comma 

1 lettera b) e comma 10 del D.Lgs. 163/2006, nel rispetto dei principi e secondo le modalità 

indicate dal successivo comma 11, ed ai sensi dell’ articolo 79 comma 2 e dell’articolo 87 

comma 1 lettera e) e lettera r) del regolamento del Consiglio regionale 24 aprile 2013, n. 20 

“Regolamento interno di amministrazione e contabilità” (R.I.A.C.).  Ai sensi dell’art. 335 del D.P.R. 

207/2010, la procedura di cottimo fiduciario sarà condotta attraverso un confronto 

concorrenziale delle offerte ricevute sulla base di una richiesta di offerta rivolta ai fornitori 
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abilitati al Bando “Cancelleria 104” del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione di 

cui all’art. 328 c. 1 del D.P.R. 207/2010. 

L’aggiudicazione sarà effettuata, ai sensi dell’art. 82 comma 2 lettera a) del D.Lgs. 163/2006, a 

favore del Fornitore che offrirà il prezzo complessivo più basso rispetto a quello posto a base 

di gara, risultante dalla sommatoria dei prezzi unitari offerti per le singole tipologie di articolo 

e per le quantità richieste. Non sono ammesse offerte in aumento. In presenza di due o più 

offerte uguali la Stazione Appaltante procederà al sorteggio. La Stazione Appaltante si riserva 

la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche nel caso in cui sia stata presentata un’unica 

offerta valida. In ogni caso la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 81 comma 3 del D.Lgs. 

163/2006, si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva nel caso in cui 

nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. Non saranno 

ritenute valide le offerte parziali o incomplete. Ai fini dell’individuazione di eventuali offerte 

anormalmente basse, la Stazione Appaltante applica l’art. 86 c. 3 e c. 3 bis e gli artt. 87 e 88 del 

D.Lgs. 163/2006 e l’art. 26 comma 6 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 “Attuazione 

dell’articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123 in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di 

lavoro”. 

 

4. TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E VALIDITÀ DELLE STESSE 

I Fornitori interessati a partecipare alla procedura di cui all’oggetto, dovranno presentare la 

propria offerta avvalendosi del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione, 

sottoscrivendo a mezzo di firma digitale i documenti richiesti, entro e non oltre le ore 12:00 

del giorno 6 novembre 2013. 

L’offerta così presentata dovrà avere validità per 180 giorni dalla data di scadenza del termine 

fissato per la presentazione della stessa, ovvero fino al 5 maggio 2014. 

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 37 comma 12 del D.Lgs. 163/2006, i fornitori invitati a 

partecipare al presente affidamento possono presentare offerta per sé o quali mandatari di 

soggetti riuniti. Tutti gli operatori per conto dei quali il fornitore invitato agisce devono essere 

già abilitati al mercato elettronico della pubblica amministrazione al momento della 

presentazione dell’offerta dello stesso fornitore. 

 

5. MOTIVI DI ESCLUSIONE 

 Determina l’esclusione dalla gara il fatto che l’offerta economica: 

- Non pervenga entro i termini stabiliti; 

- Non risulti sottoscritta a mezzo di firma digitale dal titolare o legale rappresentante del 

soggetto concorrente; 

- Sia in aumento rispetto all’importo posto a base di gara. 

 

6. CONCLUSIONE DELLA GARA E STIPULA DEL CONTRATTO 
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L’accettazione dell’offerta e la conseguente stipula del contratto sono subordinate alla 

presentazione a questa Stazione Appaltante, entro cinque giorni dalla comunicazione 

dell’aggiudicazione, di almeno tre campioni di pelle di colore e grana differenti per la 

realizzazione degli articoli richiesti come specificato nel Capitolato speciale d’appalto allegato 

alla documentazione di gara. Non verranno accettati dalla Stazione Appaltante campioni di 

colori diversi dalle seguenti tonalità: nero, marrone, verde scuro, blu scuro, rosso scuro.  

A seguito dell’aggiudicazione provvisoria, la Stazione Appaltante svolgerà la verifica dei 

requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 sull’aggiudicatario e sul 

secondo in graduatoria avendo cura di trasmettere, a seguito dell’aggiudicazione provvisoria, 

i relativi modelli di dichiarazione sostitutiva di certificazione  attraverso l’apposita area 

“Comunicazioni” prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione. I 

soggetti interessati dovranno rispondere fornendo in allegato i documenti richiesti sottoscritti 

digitalmente dal legale rappresentante entro cinque giorni dal ricevimento dei modelli citati. 

In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa, di consorzio o di GEIE, i suddetti controlli 

saranno effettuati nei confronti di tutti i soggetti che ne fanno parte. 

Ai sensi dell’art. 16 della l.r. 38/2007 la Stazione Appaltante, prima dell’aggiudicazione 

definitiva, sentiti i rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza di cui agli artt. 47, 48 e 49 del 

D.Lgs. 81/2008, provvede a controllare il rispetto da parte dell’impresa, nei casi in cui la stessa 

vi sia tenuta, dei seguenti adempimenti: 

- nomina del responsabile del servizio di prevenzione e protezione aziendale di cui all’art. 31 

del D.Lgs. 81/2008; 

- nomina del medico competente di cui all’art. 18 comma 1 del D.Lgs. 81/2008, nei casi 

previsti dall’art. 41 del medesimo decreto legislativo; 

- redazione del documento di valutazione dei rischi ai sensi degli artt. 17 e 28 del D.Lgs. 

81/2008; 

- adeguata e documentata formazione dei propri lavoratori in materia di sicurezza e di salute 

ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 81/2008. 

L’eventuale esito negativo della verifica di cui sopra è comunicato dalla Stazione Appaltante 

alla competente Azienda USL per gli adempimenti di competenza, nonché all’Osservatorio 

regionale sui contratti pubblici. 

Ai sensi dell’art. 3 della l. 136/2010, come successivamente modificata, relativo alla tracciabilità 

dei flussi finanziari secondo il quale  “… tutti i movimenti finanziari relativi ai lavori, servizi e 

forniture pubblici nonché alla gestione dei finanziamenti devono essere registrati sui conti correnti 

dedicati, e … devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o 

postale …”, l’aggiudicatario dovrà comunicare alla Stazione Appaltante, a richiesta della stessa 

e comunque prima della stipula del contratto, il suddetto conto corrente dedicato, anche in via 

non esclusiva, nonché le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su 

detto conto. Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero 

gli altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità, devono riportare, in 



 

 
Pagina 4 di 7 

relazione a ciascuna transazione posta in essere dall’appaltatore, dal subappaltatore e dai 

subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente appalto, il Codice identificativo 

di gara (C.I.G.). 

Cauzione definitiva (articolo 113 D.Lgs. 163/2006) 

L’esecutore del contratto è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria ai sensi dell’art. 113 

del D.Lgs. 163/2006 di importo pari al 10% dell’importo contrattuale al netto di IVA. In caso di 

aggiudicazione con ribasso superiore al 10 per cento, l’importo della cauzione è aumentato di 

tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore 

al 20 per cento, l’aumento sarà di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 

20 per cento.. La fideiussione deve recare la firma di un soggetto autorizzato a rilasciare la 

fideiussione per conto dell’istituto, della banca o della compagnia di assicurazione e deve 

prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del Codice Civile, nonché 

l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice richiesta scritta 

dell’Amministrazione. Ai sensi dell’art. 113 comma 1 del D.Lgs. 163/2006, si applica l’art. 75 

comma 7 dello stesso D.Lgs. 163/2006 pertanto l’importo della garanzia è ridotto del 50% 

(cinquanta per cento) qualora l’esecutore del contratto sia in possesso della certificazione del 

sistema di qualità conforme alle norme europee. 

La mancata costituzione della suddetta garanzia fideiussoria entro dieci giorni dalla richiesta 

della Stazione Appaltante determina la decadenza dell’affidamento. La Stazione Appaltante, 

conseguentemente, procede con l’aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella 

graduatoria. 

La garanzia fideiussoria, valida per tutto il periodo contrattuale, è svincolata secondo le 

modalità previste dal D.Lgs. 163/2006 e dal D.P.R. 207/2010. 

 

7. AVVERTENZE 

Con l’invio della propria offerta il Fornitore accetta le clausole contenute nella presente lettera 

di invito / Condizioni Particolari di RDO, nel Capitolato speciale d’appalto e nelle Condizioni 

Particolari di Contratto allegati alla documentazione di gara. 

Le Condizioni Particolari di Contratto dovranno essere sottoscritte dal Fornitore con firma 

digitale prima della stipula del contratto.  

Il Contratto, composto dalla Offerta del Fornitore e dal Documento di Accettazione del 

Soggetto Aggiudicatore, è assoggettato ad imposta di bollo ai sensi dell'articolo 2 della tariffa, 

parte prima allegata al D.P.R. n.642/1972. Il pagamento dell’imposta di bollo è a carico del 

Fornitore aggiudicatario e dovrà avvenire prima della stipula del contratto e secondo le 

modalità previste dalla normativa vigente in materia. 

 



 

 
Pagina 5 di 7 

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 241 comma 1 bis del D.Lgs. 163/2006, comunica che il 

contratto non conterrà la clausola compromissoria. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva 

qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione al contratto. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva 

qualora lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non dar luogo alla procedura o di prorogarne la 

data ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i soggetti concorrenti possano avanzare 

alcuna pretesa al riguardo. 

L’aggiudicazione definitiva dell’appalto è adottata con decreto del dirigente responsabile del 

contratto. Tale provvedimento, fino a quando il contratto non è stato stipulato, può essere 

revocato qualora la conclusione del contratto risulti superflua o dannosa per la Stazione 

Appaltante. 

 

8. TRATTAMENTO DEI DATI 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, è richiesto ai concorrenti 

di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 

applicazione del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei 

dati personali”. 

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, alla Stazione Appaltante compete l’obbligo 

di fornire alcune informazioni riguardanti l’utilizzo di tali dati. 

Finalità del trattamento 

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

- i dati inseriti negli appositi modelli vengono acquisiti ai fini della partecipazione, in 

particolare ai fini dell’effettuazione della verifica delle capacità giuridiche, ai fini 

dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti; 

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai 

fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli 

adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e 

potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, 

gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a 

criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 

I dati potranno essere comunicati a altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai 

documenti di gara nei limiti consentiti dall’art. 13 del D.Lgs. 163/2006, dalla Legge n. 241/1990 
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e dalla l.r. 23 luglio 2009, n. 40 “Norme sul procedimento amministrativo, per la semplificazione e la 

trasparenza dell'attività amministrativa” e successive modifiche e integrazioni. 

Diritti del concorrente interessato 

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i 

diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003. 

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta 

l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate 

nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003. 

Titolare, responsabile e incaricati del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è la Regione Toscana – Consiglio regionale. 

Responsabile del trattamento è il dirigente responsabile del Settore Bilancio e finanze; 

Incaricati del trattamento sono i dipendenti assegnati alla struttura sopraindicata e 

formalmente individuati. 

 

9. COMUNICAZIONI, RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 

Tutte le comunicazioni di cui all’art. 79 del D.Lgs. 163/2006 avverranno tramite l’apposita area 

“Comunicazioni” prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione. 

Ai fini della presente procedura di affidamento in economia ed ai sensi del D.Lgs. 163/2006, il 

responsabile unico del procedimento è il funzionario responsabile Dott. Alessandro Berti del 

Settore Bilancio e Finanze del Consiglio regionale della Toscana. 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 l’accesso agli atti è differito: 

- in relazione all’elenco dei soggetti che sono stati invitati a presentare un’offerta, in 

quanto hanno manifestato il loro interesse, fino alla scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte medesime; 

- in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato un’offerta fino alla scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte medesime; 

- in relazione alle offerte fino all’aggiudicazione definitiva; 

- in relazione all’eventuale procedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta fino 

all’aggiudicazione definitiva. 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso ed ogni forma di 

divulgazione: 

- in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a 

giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata 

dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali, fatto salvo il caso che il 

concorrente lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi per la 

procedura di affidamento del contratto nell’ambito della quale viene formulata la 

richiesta di accesso; 
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- in relazione ai pareri legali acquisiti dalla Stazione Appaltante per la soluzione di liti, 

potenziali o in atto, relative ai contratti pubblici. 

È comunque consentito l'accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio 

dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto nell'ambito della 

quale viene formulata la richiesta di accesso. 

Ai sensi dell’art. 79 comma 5 quater del D.Lgs. 163/2006, fermi i divieti e differimento 

dell’accesso previsti dall’art. 13 del medesimo decreto legislativo sopra indicati, l’accesso agli 

atti del procedimento è consentito entro dieci giorni dall’invio delle comunicazioni relative 

all’aggiudicazione definitiva e all’avvenuta stipula del contratto secondo le modalità previste 

dal citato comma 5 quater e indicate nelle richiamate comunicazioni. 

  

10. ALTRE INFORMAZIONI 

Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara e sul contenuto del 

servizio oggetto della gara deve essere formulata tramite l’apposita area “Comunicazioni” 

prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione. La Stazione 

Appaltante garantisce una risposta alle richieste di chiarimenti che perverranno entro le ore 

12:00 del giorno 4 novembre 2013. 


