REGIONE TOSCANA Direzione di Area Organizzazione e risorse
Cons g|i0 Region ale Settore Bilancio e finanze

P.O. Gestione inventario beni mobili e magazzino
Via Cavour 18 - 50129 Firenze
Tel. 055-23871 — Fax 055-2387241

Prot. 13680 /3.7.3 Firenze, 25 luglio 2014

Oggetto:  Procedura di affidamento in economia mediante cottimo fiduciario per la fornitura
di cancelleria per gli uffici del Consiglio regionale della Toscana (CIG
Z6710422BA).

RDO MePA n. 561111 del 25/07/2014.
Lettera di invito / Condizioni Particolari di RDO.

1. OGGETTO E DURATA DEL CONTRATTO
La presente procedura di affidamento in economia ha per oggetto la fornitura ad ordini
ripartiti di cancelleria per gli uffici del Consiglio regionale della Toscana.
La durata del contratto e fissata in trentasei mesi decorrenti dalla data di stipula del contratto,
salvo I'esaurimento anticipato dell’intero importo contrattuale.
La descrizione, le quantita e le caratteristiche tecnico-merceologiche dei prodotti richiesti sono

riportate nel Capitolato speciale d’appalto allegato alla documentazione di gara.

2. IMPORTO MASSIMO PREVISTO
L’ammontare complessivo presunto della fornitura in oggetto e stimato in € 31.500,00 (Euro

trentunomilacinquecento/00), oltre IVA nei termini di legge.

Ferme restando le condizioni di aggiudicazione, la Stazione Appaltante potra introdurre
varianti ai sensi dell’art. 311 del D.P.R. 207/2010.

Per il presente appalto, trattandosi di mera fornitura di beni, & esclusa la predisposizione del
DUVRI (Documento Unico Valutazione Rischi da Interferenze), pertanto non sono previsti

oneri per la prevenzione di rischi da interferenze.

3. MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto sara aggiudicato con la procedura di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 comma
1 lettera b) e comma 10 del D.Lgs. 163/2006, nel rispetto dei principi e secondo le modalita
indicate dal successivo comma 11, ed ai sensi dell” articolo 79 comma 2 e dell’articolo 87
comma 1 lettera e) del regolamento del Consiglio regionale 24 aprile 2013, n. 20 “Regolamento
interno di amministrazione e contabilita” (R.I.A.C.). Ai sensi dell’art. 335 del D.P.R. 207/2010, la

procedura di cottimo fiduciario sara condotta attraverso un confronto concorrenziale delle
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offerte ricevute sulla base di una richiesta di offerta rivolta ai fornitori abilitati al Bando
“Cancelleria 104” del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione di cui all’art. 328
comma 1 del D.P.R. 207/2010.

La procedura in oggetto verra effettuata secondo le modalita previste dal Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione per la “RDO semplificata a rigo unico”. 1l
Fornitore dovra necessariamente compilare, all’interno del “Dettaglio tecnico economico”

in formato excel, I’area a cura dello stesso Fornitore (area in grigio colonne da “H” a “N”).

Il documento compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante dovra essere
trasmesso unitamente alla presentazione dell’ offerta tramite il Sistema di e-Procurement della

Pubblica Amministrazione e secondo le modalita in esso indicate.

L’aggiudicazione sara effettuata, ai sensi dell’art. 82 comma 2 lettera a) del D.Lgs. 163/2006, a
favore del Fornitore che offrira il prezzo complessivo piu basso rispetto a quello posto a base
di gara. L'importo indicato nella scheda dell’offerta economica generata dal sistema telematico
deve corrispondere al prezzo complessivo offerto cosi come indicato nel “Dettaglio tecnico
economico” in formato excel. In caso di discordanza tra l'importo indicato nell’offerta
economica (Po), che rimane fisso e invariabile, e il prezzo complessivo offerto indicato nel
“Dettaglio tecnico economico” (Pp), tutti i prezzi unitari sono corretti in base alla percentuale

di discordanza tra i due prezzi complessivi (Po e Pp) calcolata con la seguente formula:

Py — P,
percentuale discordanza = M x 100

D

I prezzi unitari, eventualmente corretti applicando la percentuale di discordanza cosi

calcolata, costituiscono I'elenco dei prezzi unitari contrattuali.

Non sono ammesse offerte in aumento. In presenza di due o piu offerte uguali la Stazione
Appaltante procedera al sorteggio. La Stazione Appaltante si riserva la facolta di procedere
all’aggiudicazione anche nel caso in cui sia stata presentata un’unica offerta valida. In ogni
caso la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 81 comma 3 del D.Lgs. 163/2006, si riserva la
facolta di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva nel caso in cui nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto. Non saranno ritenute valide le
offerte parziali o incomplete. Ai fini dellindividuazione di eventuali offerte anormalmente
basse, la Stazione Appaltante applica l’art. 86 comma 3 e comma 3 bis e gli artt. 87 e 88 del
D.Lgs. 163/2006 e l'art. 26 comma 6 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 “Attuazione
dell’articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123 in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di

lavoro” .

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E VALIDITA DELLE STESSE

I Fornitori interessati a partecipare alla procedura di cui all’'oggetto dovranno presentare la
propria offerta avvalendosi del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione,
sottoscrivendo a mezzo di firma digitale i documenti richiesti, entro e non oltre le ore 12:00

del giorno 16 settembre 2014.
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L’offerta cosi presentata dovra avere validita per 180 giorni dalla data di scadenza del termine

fissato per la presentazione della stessa, ovvero fino al 15 marzo 2015.

La Stazione appaltante procedera all’apertura delle buste presentate alle ore 10.00 del giorno
18 settembre 2014; qualora si rendessero necessarie variazioni saranno opportunamente rese
note tramite il canale “Comunicazioni” previsto dal Sistema di e-Procurement della Pubblica

Amministrazione.

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 37 comma 12 del D.Lgs. 163/2006, i fornitori invitati a
partecipare al presente affidamento possono presentare offerta per sé o quali mandatari di
soggetti riuniti. Tutti gli operatori per conto dei quali il fornitore invitato agisce devono essere
gia abilitati al mercato elettronico della pubblica amministrazione al momento della

presentazione dell’offerta dello stesso fornitore.

GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA

L’offerta dei concorrenti deve essere corredata, ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 163/2006, da una
garanzia pari al 2% (due per cento) dell'importo massimo presunto di cui al paragrafo 2 delle
presenti “Condizioni particolari di RDO”, ovvero pari a € 630,00 (Euro seicentotrenta/00),
costituita a favore della Regione Toscana — Consiglio Regionale, Via Cavour, 2/4 — 50129

Firenze, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell’offerente.

A) Cauzione: puo essere costituita, a scelta dell’offerente, in contanti o in titoli del debito

pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito presso una sezione di
tesoreria provinciale dello Stato (qualsiasi filiale provinciale della Banca d’Italia) o presso
le aziende autorizzate, a titolo di pegno. Si precisa che il deposito e infruttifero. La
quietanza dovra riportare, quale causale, la dicitura “Garanzia a corredo dell’offerta relativa
all’appalto della fornitura di cancelleria per gli uffici del Consiglio regionale della Toscana (CIG
Z6710422BA)”.
Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di
concorrenti o di G.E.LE. dalla quietanza attestante 1’avvenuto deposito, dovranno
risultare tutte le imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio o G.E.LE. e
I'impresa mandataria.

B) Fideiussione: a scelta dell'offerente, puo essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli
intermediari iscritti nell'albo di cui all'art. 106 del D.Lgs. 385/1993, che svolgono in via
esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione
contabile da parte di una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'art. 161 del
D.Lgs. 58/1998. La fideiussione dovra riportare, quale causale, la dicitura “Garanzia a
corredo dell’offerta relativa all’appalto della fornitura di cancelleria per gli uffici del Consiglio
regionale della Toscana (CIG Z6710422BA)”.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di
concorrenti o di G.E.LLE,, la fideiussione deve essere intestata a tutte le imprese facenti

parte del raggruppamento oppure intestata all'impresa dichiarata capogruppo con
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l'indicazione esplicita della copertura del rischio anche per tutte le altre imprese facenti

parte del raggruppamento o del consorzio o di G.E.LE.

La garanzia provvisoria dovra essere trasmessa unitamente alla presentazione dell offerta
tramite il Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione e secondo le modalita in

esso indicate.

L’aggiudicazione definitiva € comunque subordinata alla trasmissione, entro cinque giorni
dalla comunicazione dell’aggiudicazione provvisoria, della documentazione originale

attestante la costituzione della garanzia provvisoria.

La garanzia, deve avere validita non inferiore a centottanta giorni dalla data di presentazione
dell’'offerta e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del
codice civile, nonché l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice

richiesta scritta della Stazione Appaltante.

L’offerta deve essere corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore a
rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto, di cui all’art. 113 del D.Lgs.

163/2006, qualora I'offerente risultasse affidatario.

L’importo della garanzia, ai sensi dell’art. 75 comma 7 del D.Lgs. 163/2006, e ridotto del 50%
(cinquanta per cento) qualora l'offerente sia in possesso della certificazione del sistema di
qualita conforme alle norme europee. Per fruire di tale beneficio, I'operatore economico
segnala, in sede di presentazione dellofferta, il possesso del requisito, sussistente al momento
della scadenza del termine per la presentazione delle offerte, e lo documenta nei modi
prescritti dalle norme vigenti allegando tale documentazione tramite il Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione secondo le modalita in esso indicate. Nel caso di
raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti o di
G.E.LE. la certificazione ovvero la dichiarazione circa il possesso di certificazione del sistema
di qualita conforme alle norme europee in corso di validita, deve essere resa da ogni soggetto

facente parte del raggruppamento o del consorzio o del G.E.LE.

La garanzia copre la mancata stipula del contratto per fatti imputabili all’affidatario ed e
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. La
stazione appaltante, nell’atto con cui comunica l’aggiudicazione ai non aggiudicatari,
provvede contestualmente nei loro confronti allo svincolo della garanzia entro un termine non

superiore a trenta giorni dall’aggiudicazione stessa.

PATTO D’INTEGRITA

Il Consiglio regionale, per le procedure di affidamento di importo superiore a € 5.000,00 adotta
il Patto d’Integrita, allegato quale parte integrante e sostanziale alla documentazione di gara,
con la finalita di obbligare reciprocamente la Stazione Appaltante ed i fornitori partecipanti a

conformare i propri comportamenti ai principi di lealta, trasparenza e correttezza nonché
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stabilire 1'espresso impegno a contrastare fenomeni di corruzione e comunque a non compiere
alcun atto volto ad influenzare indebitamente o a distorcere il corretto svolgersi della

procedura in oggetto.

Tale documento deve essere obbligatoriamente sottoscritto a mezzo di firma digitale dal legale

rappresentante del soggetto concorrente e trasmesso unitamente alla presentazione dell’offerta

tramite il Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione secondo le modalita in

esso indicate, pena '’esclusione automatica dalla gara.

Al fini della corretta applicazione dell’art. 53 comma 16 ter del D.Lgs. 165/2001, il punto 1 del
Patto d’Integrita prevede per l'offerente 1'obbligo di dichiarare, in fase di presentazione
dell’offerta, I'insussistenza di rapporti di lavoro autonomo o subordinato ivi richiamati nei
confronti di ex dipendenti del Consiglio regionale della Toscana nonché l'impegno a non
stipulare tali rapporti di lavoro nel periodo di durata del contratto relativo all’affidamento in
oggetto sino alla concorrenza dei tre anni dalla cessazione dal servizio dei suddetti dipendenti.
Considerato che con riferimento alla procedura di affidamento in oggetto non sono presenti ex
dipendenti nelle condizioni di cui all’art. 53 comma 16 ter del D.Lgs. 165/2001, come reso noto
attraverso l'avviso di gara pubblicato all'interno della sezione “Avvisi, gare e concorsi” del sito

istituzionale, non é richiesta la presentazione della dichiarazione di cui al precedente

capoverso.

MOTIVI DI ESCLUSIONE

Determina l'esclusione dalla partecipazione alla gara il fatto che il relativo “Dettaglio tecnico

economico”:
- Manchi;
- Non sia firmato digitalmente dal legale rappresentante del soggetto concorrente;

- Non sia compilato in tutte le sue parti con l'indicazione di valori numerici relativi alla

colonna prezzi unitati e complessivi offerti sia di riga che di colonna.
Determina altresi I’esclusione dalla partecipazione alla gara il fatto che il Fornitore:

- Non presenti in allegato la documentazione attestante la garanzia di cui al precedente
paragrafo 5, secondo le modalita previste dallo stesso paragrafo 5, nonché dalla normativa

vigente in materia;

- Non presenti in allegato il Patto d’Integrita debitamente sottoscritto a mezzo di firma

digitale dal legale rappresentante del soggetto concorrente;

- Non rispetti le regole previste a pena di esclusione dalla gara all'interno del Patto
d’integrita.

Determina I’esclusione dalla gara il fatto che I'offerta economica:

- Non pervenga entro i termini stabiliti;

- Non risulti sottoscritta a mezzo di firma digitale dal legale rappresentante del soggetto

concorrente;
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- Sia in aumento rispetto all'importo posto a base di gara.

CONCLUSIONE DELLA GARA E STIPULA DEL CONTRATTO

A seguito dell’aggiudicazione provvisoria, la Stazione Appaltante svolgera, secondo le
modalita previste dal D.P.R. 445/2000, la verifica dei requisiti di ordine generale di cui all’art.
38 del D.Lgs. 163/2006 sull’aggiudicatario avendo cura di trasmettere i relativi modelli di
dichiarazione sostitutiva di certificazione o di atto notorio attraverso l'apposita area
“Comunicazioni” prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione in
occasione della comunicazione di aggiudicazione provvisoria. I soggetti interessati dovranno
rispondere fornendo in allegato i documenti richiesti sottoscritti digitalmente dal legale

rappresentante entro cinque giorni dal ricevimento dei modelli citati. In caso di

raggruppamento temporaneo d’impresa, di consorzio o di GEIE, i suddetti controlli saranno

effettuati nei confronti di tutti i soggetti che ne fanno parte.

Ai sensi dell’art. 16 della l.r. 38/2007 la Stazione Appaltante, prima dell’aggiudicazione
definitiva, sentiti i rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza di cui agli artt. 47, 48 e 49 del
D.Lgs. 81/2008, provvede a controllare il rispetto da parte dell'impresa, nei casi in cui la stessa

vi sia tenuta, dei seguenti adempimenti:

- nomina del responsabile del servizio di prevenzione e protezione aziendale di cui all’art.
31 del D.Lgs. 81/2008;
- nomina del medico competente di cui all’art. 18 comma 1 del D.Lgs. 81/2008, nei casi
previsti dall’art. 41 del medesimo decreto legislativo;
- redazione del documento di valutazione dei rischi ai sensi degli artt. 17 e 28 del D.Lgs.
81/2008;
- adeguata e documentata formazione dei propri lavoratori in materia di sicurezza e di
salute ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 81/2008.
L’eventuale esito negativo della verifica di cui sopra € comunicato dalla Stazione Appaltante
alla competente Azienda USL per gli adempimenti di competenza, nonché all’Osservatorio

regionale sui contratti pubblici.

Ai sensi dell’art. 3 della 1. 136/2010, come successivamente modificata, relativo alla tracciabilita

“"

dei flussi finanziari secondo il quale “... tutti i movimenti finanziari relativi ai lavori, servizi e
forniture pubblici nonché alla gestione dei finanziamenti devono essere registrati sui conti correnti
dedicati, e ... devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o
postale ...”, I'"aggiudicatario dovra comunicare alla Stazione Appaltante, a richiesta della stessa
e comunque prima della stipula del contratto, il suddetto conto corrente dedicato, anche in via
non esclusiva, nonché le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su
detto conto. Ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero
gli altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita, devono riportare, in

relazione a ciascuna transazione posta in essere dall’appaltatore, dal subappaltatore e dai
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subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente appalto, il Codice identificativo
di gara (C.I.G.).

Cauzione definitiva (articolo 113 D.Lgs. 163/2006)

L’esecutore del contratto e obbligato a costituire una garanzia fideiussoria ai sensi dell’art. 113
del D.Lgs. 163/2006 di importo pari al 10% dell’'importo contrattuale al netto di IVA. In caso di
aggiudicazione con ribasso superiore al 10 per cento, I'importo della cauzione ¢ aumentato di
tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore
al 20 per cento, I’aumento sara di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al

20 per cento. La fideiussione deve recare la firma di un soggetto autorizzato a rilasciare la

fideiussione per conto dell’istituto, della banca o della compagnia di assicurazione e deve

prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore

principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile, nonché
I'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice richiesta scritta

dell’Amministrazione. Ai sensi dell’art. 113 comma 1 del D.Lgs. 163/2006, si applica l’art. 75

comma 7 dello stesso D.Lgs. 163/2006 pertanto I'importo della garanzia e ridotto del 50%
(cinquanta per cento) qualora I’esecutore del contratto sia in possesso della certificazione del
sistema di qualita conforme alle norme europee.

La mancata costituzione della suddetta garanzia fideiussoria entro dieci giorni dalla richiesta
della Stazione Appaltante determina la decadenza dell’affidamento e l'acquisizione della
cauzione provvisoria di cui al precedente paragrafo 5. La Stazione Appaltante,
conseguentemente, procede con 'aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella
graduatoria.

La garanzia fideiussoria, valida per tutto il periodo contrattuale, e svincolata secondo le
modalita previste dall’art. 113 del D.Lgs. 163/2006.

AVVERTENZE

Con l'invio della propria offerta il Fornitore accetta le clausole contenute nella presente lettera
di invito / Condizioni Particolari di RDO, nel Capitolato speciale d’appalto e nelle Condizioni
Particolari di Contratto allegati alla documentazione di gara.

Le Condizioni Particolari di Contratto dovranno essere sottoscritte dal Fornitore con firma
digitale prima della stipula del contratto.

Il contratto stipulato tra la Stazione Appaltante ed il Fornitore tramite il Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione e soggetto ad imposta di bollo e le relative spese
sono a carico del Fornitore.

L’'imposta di bollo, ai sensi del combinato disposto dall’art. 2 della Tariffa, Parte Prima,
allegata al D.P.R. 642/1972, e dall’art. 5 del D.P.R. 642/1972, e dovuta nella misura di € 16,00
ogni 4 pagine o 100 righi del contratto e dei suoi allegati (con riferimento agli allegati la

numerazione delle pagine riprende per ciascun allegato). Sono allegati integranti e sostanziali
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10.

del contratto le Condizioni Particolari di Contratto e il Patto d’Integrita debitamente
sottoscritti dal legale rappresentante del Fornitore.

L’assolvimento dell'imposta di bollo da parte del Fornitore potra avvenire mediante consegna
diretta dei contrassegni al dirigente responsabile del contratto oppure mediante pagamento
del corrispettivo tramite versamento sul conto corrente di tesoreria del Consiglio regionale
secondo le modalita che saranno comunicate dalla Stazione Appaltante in sede di
aggiudicazione definitiva.

I mancato assolvimento dell'imposta di bollo entro dieci giorni dalla comunicazione
dell’aggiudicazione definitiva determina la decadenza dell’affidamento e l'acquisizione della
cauzione provvisoria di cui al precedente paragrafo 5. La Stazione Appaltante,
conseguentemente, procedera con l'aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella
graduatoria.

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 241 comma 1 bis del D.Lgs. 163/2006, comunica che il
contratto non conterra la clausola compromissoria.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di non dar luogo alla procedura o di prorogarne la
data ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i soggetti concorrenti possano avanzare
alcuna pretesa al riguardo.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione definitiva
qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione al contratto.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva
qualora lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico.

L’aggiudicazione definitiva dell’appalto e adottata con decreto del dirigente responsabile del
contratto entro sessanta giorni dall’aggiudicazione provvisoria. Tale provvedimento, fino a
quando il contratto non e stato stipulato, puo essere revocato qualora la conclusione del

contratto risulti superflua o dannosa per la Stazione Appaltante.

TRATTAMENTO DEI DATI
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, e richiesto ai concorrenti
di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di
applicazione del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei
dati personali”.
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, alla Stazione Appaltante compete 1'obbligo
di fornire alcune informazioni riguardanti 1"utilizzo di tali dati.
Finalita del trattamento
In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:

- i dati inseriti negli appositi modelli vengono acquisiti ai fini della partecipazione, in

particolare ai fini dell’effettuazione della verifica delle capacita giuridiche, ai fini

dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti;
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11.

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai
fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli
adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

Modalita del trattamento dei dati

I trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e
potra essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli,
gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a
criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

I dati potranno essere comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai
documenti di gara nei limiti consentiti dall’art. 13 del D.Lgs. 163/2006, dalla Legge n. 241/1990
e dalla L.r. 20 gennaio 1995, n. 9 “Disposizioni in materia di procedimento amministrativo” e
successive modifiche e integrazioni.

Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i
diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta
I'avvenuta presa visione delle modalita relative al trattamento dei dati personali, indicate
nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003.

Titolare, responsabile e incaricati del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati e la Regione Toscana — Consiglio regionale.

Responsabile del trattamento sono il responsabile del Settore Bilancio e finanze del Consiglio
regionale e il responsabile del Settore Provveditorato, servizi generali e contratti;

Incaricati del trattamento sono i dipendenti assegnati alle strutture sopraindicate e

formalmente individuati.

COMUNICAZIONI, RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI

Tutte le comunicazioni di cui all’art. 79 del D.Lgs. 163/2006 avverranno tramite 1’apposita area
“Comunicazioni” prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione.

Ai fini della presente procedura di affidamento in economia ed ai sensi del D.Lgs. 163/2006, il
responsabile unico del procedimento e il funzionario responsabile Dott. Alessandro Berti del
Settore Bilancio e finanze del Consiglio regionale della Toscana.

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 1’accesso agli atti e differito:

- in relazione all’elenco dei soggetti che sono stati invitati a presentare un’offerta, in
quanto hanno manifestato il loro interesse, fino alla scadenza del termine per la

presentazione delle offerte medesime;
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- in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato un’offerta fino alla scadenza del

termine per la presentazione delle offerte medesime;
- inrelazione alle offerte fino all’aggiudicazione definitiva;
- in relazione all’eventuale procedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta fino
all’aggiudicazione definitiva.
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di

divulgazione:

- in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a
giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata
dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali, fatto salvo il caso che il
concorrente lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi per la
procedura di affidamento del contratto nell’ambito della quale viene formulata la

richiesta di accesso;

- in relazione ai pareri legali acquisiti dalla Stazione Appaltante per la soluzione di lit,

potenziali o in atto, relative ai contratti pubblici.

E comunque consentito 'accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio
dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto nell'ambito della

quale viene formulata la richiesta di accesso.

Ai sensi dell’art. 79 comma 5 quater del D.Lgs. 163/2006, fermi i divieti e differimento
dell’accesso previsti dall’art. 13 del medesimo decreto legislativo sopra indicati, 'accesso agli
atti del procedimento e consentito entro dieci giorni dall’invio delle comunicazioni relative
all’aggiudicazione definitiva e all’avvenuta stipula del contratto secondo le modalita previste

dal citato comma 5 quater e indicate nelle richiamate comunicazioni.

ALTRE INFORMAZIONI

Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara e sul contenuto della
fornitura oggetto della gara deve essere formulata tramite 1'apposita area “Comunicazioni”
prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione. La Stazione
Appaltante garantisce una risposta alle richieste di chiarimenti che perverranno entro le ore
12:00 del giorno 9 settembre 2014. Si precisa che gli uffici di questa Amministrazione
rimarranno chiusi da lunedi 11 agosto a venerdi 22 agosto p.v. compresi, pertanto ai quesiti

trasmessi in tale periodo verra data risposta a far data da lunedi 25 agosto p.v.

Il Dirigente del Settore Bilancio e finanze
Dott. Fabrizio Mascagni
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