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REGIONE TOSCANA 
CONSIGLIO REGIONALE 

 

Direzione di Area Organizzazione e 
risorse 
Settore Sedi Logistica e Interventi per la 
sicurezza 

  
Via Cavour 18, 50129 Firenze 

 
 

 
AVVISO PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMI CI DA INVITARE 

ALLA PROCEDURA IN ECONOMIA, AI SENSI DELL’ART. 125,  CO. 11 DEL D.LGS. 
163/2006 E DELL’ART. 87 DEL REGOLAMENTO CONSIGLIO R EGIONALE N. 20 DEL 
24 APRILE 2013, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI C USTODIA DI MATERIALE 

CARTACEO (COMPRENDENTE LE SCHEDE ELETTORALI) E DI M ATERIALI VARI 
 

(CIG 6208134A3C) 
 
 

 
Il dirigente del Settore Sedi, Logistica e Interven ti per la Sicurezza 

 
 
In esecuzione del proprio decreto dirigenziale n. 382 del 13/04/2015. 

 
Con il presente avviso si richiede agli operatori economici di manifestare l’interesse ad 
essere invitati alla procedura di cui in oggetto per l’affidamento del servizio di custodia di 
materiale cartaceo (comprendente le schede elettorali) e di materiali vari (CIG 
6208134A3C). 
 
Programmazione contrattuale : Programma degli Appalti per l’anno 2015, approvato con 
Delibera Ufficio di Presidenza n. 83 del 13 ottobre 2014 e aggiornato dall’Ufficio di 
Presidenza nella seduta del 24 marzo 2015;  
 
Suddivisione in lotti: nella determina a contrarre n. 382 del 13/04/2015 è disposta la non 
suddivisione in lotti 
 

1) Oggetto del contratto   
 
L’appalto ha per oggetto il servizio di custodia di materiale del Consiglio regionale della 
Toscana così composto: 

- materiale cartaceo, comprese le schede elettorali, (imballato in scatole di ca. cm. 
50X60X50 e in scatole di altre dimensioni); 

- materiali vari (mobilio, sedute, parti di arredo, altro materiale imballato in scatole, etc.). 
 

2) Descrizione del servizio  
 

La prestazione impegna l’Appaltatore alla custodia, con personale interno specializzato, 
del materiale cartaceo (comprendente le schede elettorali) e dei materiali vari, presi in 
carico nei locali aventi le caratteristiche e dotati delle attrezzature descritte nel capitolato 
speciale descrittivo e prestazionale. 

 



 

3) Informazioni generali  
 

La consistenza media presunta mensile del magazzino ammonta a: 

- mc. 350 relativamente al servizio di custodia del materiale cartaceo, comprese le schede 
elettorali, (imballato in scatole di ca. cm. 50X60X50 e in scatole di altre dimensioni); 

- mq. 40 relativamente al servizio di custodia dei materiali vari (mobilio, sedute, parti di 
arredo, altro materiale imballato in scatole, etc.). 
 
Il corrispettivo d’appalto di cui al successivo art. 4 del presente avviso è composto da: 

- un canone fisso mensile  quale remunerazione del servizio di custodia dei seguenti 
quantitativi: 

a) fino a mc. 250 relativamente al servizio di custodia del materiale cartaceo, 
comprese le schede elettorali; 

b) fino a mq. 30 relativamente al servizio di custodia dei materiali vari; 

- un ulteriore corrispettivo di natura variabile  quale remunerazione del servizio di 
custodia per i quantitativi mensili effettivi, in termini di mc. e mq., eccedenti quelli già 
remunerati dal canone fisso mensile. Tali quantitativi non sono al momento preventivabili. 
 

4) Importo stimato del contratto a base di gara:  
 
L’ammontare dell’appalto per l’intero periodo contrattuale è di € 118.800,00 escluso IVA ai 
sensi di legge, così determinato: 
 

voce descrizione servizio 
unità 

misura 

prezzo 
unitario 
mensile 
(in euro) 

durata 
contrattuale 

in mesi 

prezzo 
complessivo 

intera 
durata 

contrattuale 
(in euro) 

1 
 

servizio di deposito per un 
quantitativo fino a mc. 250 di 

materiale cartaceo e fino a mq. 30 di 
materiali vari 

canone 
fisso 

mensile 
1.300,00 60 78.000,00 

2 

Servizio di deposito materiale 
cartaceo e schede elettorali (per le 

quantità eccedenti i mc. 250 già 
remunerati dal canone) 

mc/mese 4,70 60 31.000,00 

3 
Servizio di deposito materiali vari (per 

le quantità eccedenti i mq. 30 già 
remunerati dal canone) 

mq/mese 4,20 60 2.000,00 

4 

servizio di deposito per un 
quantitativo fino a mc. 250 di 

materiale cartaceo e fino a mq. 30 di 
materiali vari 

canone 
fisso 

mensile 
1.300,00 

6 (massimo 
periodo di 
proroga) 

7.800,00 

   TOTALE 
COMPLESSIVO 118.800,00 

 
Per l’espletamento del presente appalto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia 
necessario adottare specifiche misure di sicurezza e, pertanto, non risulta necessario 
prevedere la predisposizione del “Documento Unico di Valutazione dei Rischi da 
Interferenze” – DUVRI e non sussistono di conseguenza costi della sicurezza di cui all’art. 
86 comma 3 bis del D.Lgs. 163/2006. 



 

5) Caratteristiche dei locali:  
 
I locali destinati ad immagazzinare i materiali indicati devono avere, per l’intera durata del 
contratto d’appalto, le seguenti caratteristiche: 

1. essere di dimensioni adeguate ad accogliere i quantitativi presunti indicati nel 
successivo art. 5 (mc. 350 di scatole contenenti materiale cartaceo, e mq. 40 di 
materiali vari) aumentati del 30%; 

2. essere ubicati in un raggio di distanza non superiore a km. 20 (venti) dalla sede del 
Consiglio regionale della Toscana (via Cavour 2 - Firenze); 

3. essere dotati di tutti i sistemi e impianti necessari per assicurare il livello di sicurezza 
fisica e logistica dei materiali e dei documenti in essi conservati; 

4. essere provvisti di Certificato Prevenzione Incendi per le attività richieste per il 
presente appalto; 

5. essere provvisti della serie completa delle certificazioni di conformità degli impianti; 

6. essere dotati di impianti regolarmente funzionanti, di rilevazione fumi, antincendio, 
antintrusione, collaudati da un tecnico abilitato; 

7. essere dotati di adeguate protezioni antintrusione alle porte, finestre, luci, etc.; 

8. essere dotati di idoneo servizio di vigilanza: servizio di ronda eseguito ad orari 
diversificati,  consistente in almeno un’ispezione giornaliera agli accessi esterni 
durante gli orari di chiusura notturna e festiva del magazzino, incluso il sabato; 

9. essere adeguatamente compartimentati in modo tale che il materiale depositato sia 
accessibile solo da personale autorizzato; 

10. essere dotati di un ufficio, adiacente al magazzino nel quale sono depositate le 
scatole contenenti materiale cartaceo (comprese le schede elettorali), attrezzato con 
tavoli e sedie e dispositivo per la chiusura a chiave, per permettere consultazioni, 
ispezioni e controlli da parte del Responsabile dell’Archivio della Stazione Appaltante 
o da altri soggetti espressamente da lui autorizzati; 

11. essere dotati di un numero adeguato di accessi, uscite di emergenza, spazi esterni e 
spazi interni idonei, al fine di consentire agevoli operazioni: 

12. di movimentazione dei materiali custoditi; 
13. di carico e scarico anche a mezzi di notevoli dimensioni; 

14. essere dotati di attrezzature per l’archiviazione e la movimentazione dei carichi 
conformi alla normativa in materia. 

 
L’impresa assume, già in sede di presentazione dell’offerta, l’impegno a produrre, nel 
termine di 20 (venti) giorni dalla ricezione della comunicazione di aggiudicazione 
provvisoria, la sotto indicata documentazione, attestante le caratteristiche tecniche dei 
locali individuati dall’aggiudicatario per l’espletamento dell’appalto in oggetto: 
 

• copia degli elaborati grafici (piante, planimetrie, etc.), con l’individuazione: 
- dei locali da destinare a magazzino dei materiali indicati all’art. 1 del 

presente avviso; 
- del locale da destinare a consultazioni, ispezioni e controlli da parte del 

Responsabile dell’Archivio della Stazione Appaltante o da altri soggetti 
espressamente da lui autorizzati; 

• documentazione attestante la disponibilità dell’immobile; 



 

• copia della certificazione rilasciata dai Vigili del Fuoco, relativamente all’impianto 
antincendio, con particolare riferimento alla conservazione del materiale cartaceo 
(comprese le schede elettorali); 

• copia della polizza assicurativa che copra la Stazione Appaltante per i rischi di 
incendio, furto, allagamento, crollo, movimentazione, trasporto e altri eventi che 
possano comportare deterioramento, perdita, distruzione parziale o totale, del 
materiale depositato per un massimale non inferiore a € 500.000,00 e polizza RCT 
non inferiore a € 500.000,00; 

• documentazione relativa: 
- alla messa a norma di tutti gli impianti; 
- ai contratti di manutenzione di tutti gli impianti ed attrezzature esistenti; 
- al contratto del servizio di vigilanza. 

 
6) Criterio di aggiudicazione:  

 
Ai sensi dell’art. 125, commi 1 e 11, del D.Lgs. n. 163/2006 e degli artt. 86 e 87, comma 1, 
lett. n) del R.I.A.C., l’affidamento del servizio avverrà mediante cottimo fiduciario. 
L’aggiudicazione è effettuata ai sensi dell’art. 82, comma 2, del D.Lgs. 163/2006 a favore 
dell’impresa che offrirà il maggiore ribasso percentuale unico e uniforme sui prezzi posti a 
base di gara (voci 1, 2, 3 e 4 della tabella riportata all’art. 3). 
 

7) Durata o termine di esecuzione del contratto:  
 
La prestazione del servizio decorre dalla data della stipula del contratto e ha una durata di 
60 (sessanta) mesi. 
 

8) Requisiti di partecipazione:  
 

Requisiti generali: 
- Sono esclusi dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti di 

forniture e servizi, né possono essere affidatari di subappalti, e non possono 
stipulare i relativi contratti i soggetti partecipanti che si trovano in una delle 
condizioni di cui all'art. 38 del D. Lgs. 163/06 e di altra normativa vigente.  

 
Requisiti di capacità tecnico-professionale di cui all'art. 42, comma 1, lett. a) del D.Lgs. 
163/2006: 

- Saranno ammessi i concorrenti che effettivamente abbiano prestato, nell’ultimo 
triennio decorrente dalla pubblicazione del presente avviso, analoghi servizi di 
custodia a favore di Pubbliche Amministrazioni e/o privati, per un importo 
complessivo (IVA esclusa) di almeno euro 70.000,00 (settantamila/00) di cui 
almeno un servizio riferito ad un unico contratto di importo non inferiore ad Euro 
50.000,00 (cinquantamila/00) IVA esclusa. 

 
Si ricorda che l’operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse 
a seguito del presente avviso avrà la facoltà, ai sensi dell’art. 37, comma 12, del D. Lgs 
163/2006, di presentare offerta per sé o quale mandatario di operatori riuniti secondo le 
modalità che saranno indicate nella lettera di invito a presentare offerta. In tali casi, ai fini 
del raggiungimento della soglia minima dei requisiti richiesta per l’ammissione e come 
meglio specificato nella lettera di invito a presentare offerta, ciascuna singola impresa 
costituente l’operatore riunito, dovrà essere in possesso ed apportare parte di ognuno dei 
requisiti richiesti. La mandataria, comunque, dovrà essere in possesso ed apportare 
ognuno dei requisiti richiesti in misura maggioritaria rispetto agli altri membri dell’operatore 
riunito. 



 

Responsabile del procedimento:  Geom. Fabrizio Batacchi. 

Il termine per la presentazione delle manifestazion i di interesse è fissato per il 
giorno 27/04/2015 entro le ore 13:00. 
 
Le manifestazioni di interesse da parte del concorrente devono pervenire entro tale data in 
modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regione Toscana – 
Consiglio Regionale, utilizzando le apposite funzionalità rese disponibili al seguente 
indirizzo internet: http://www.e.toscana.it/start nella sezione “Regione Toscana – Consiglio 
Regionale”. 
 
Per poter manifestare l'interesse a partecipare: 
- i fornitori già registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area riservata 

relativa all'avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema; 
- i fornitori non iscritti all'indirizzario dovranno compilare la form telematica presente 

nella pagina contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto. 
 
Si fa presente che l’operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di 
interesse a seguito del presente avviso avrà la facoltà, ai sensi dell’art. 37, comma 12, del 
D. Lgs 163/2006, di presentare offerta per sé o quale mandatario di operatori riuniti 
secondo le modalità che saranno indicate nella lettera di invito a presentare offerta. In tali 
casi, ai fini del raggiungimento della soglia minima dei requisiti richiesta per l’ammissione 
e come meglio specificato nella lettera di invito a presentare offerta, ciascuna singola 
impresa costituente l’operatore riunito, dovrà essere in possesso ed apportare parte di 
ognuno dei requisiti richiesti. La mandataria, comunque, dovrà essere in possesso ed 
apportare ognuno dei requisiti richiesti in misura maggioritaria rispetto agli altri membri 
dell’operatore riunito.  
 
La lettera di invito a presentare offerta verrà inviata da parte dell'amministrazione 
esclusivamente alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente ed è inoltre 
disponibile sul Sistema Telematico nell’area riservata all’appalto in oggetto. 
 
L’appalto si svolgerà in modalità telematica: le domande di partecipazione e le offerte 
dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante 
esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana – 
Consiglio Regionale - accessibile all’indirizzo: 
http://www.e.toscana.it/start nella sezione “Regione Toscana – Consiglio Regionale”. 
 
I titolari o legali rappresentanti degli operatori economici che intendono partecipare 
alla fase di gara successiva all’invito da parte de ll’Amministrazione dovranno 
essere in possesso di un certificato di firma digit ale in corso di validità rilasciato da 
un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certi ficatori, previsto dall’articolo 29, 
comma 1 del DLGS 7 marzo 2005 n. 82 tenuto dal Digi tPA, nonché del relativo 
software per la visualizzazione e la firma di docum enti digitali.  
 
Attenzione : Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana - Consiglio 
Regionale utilizza la casella denominata noreply@start.e.toscana.it  per inviare tutti i 
messaggi di posta elettronica.  
I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte 
né trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. 
 

Il Dirigente  
Dott.ssa Cinzia Guerrini  


